Administratief medewerker recruitment

Voor onze recruitmentafdeling zijn wij op zoek naar een administratief medewerker. Als
administratief medewerker recruitment ondersteun je ons team in het hele wervingsproces. Je komt
terecht in een gezellig en gedreven team, bestaande uit drie collega recruiters.

Wat ga je doen?

Als administratief medewerker recruitment ben jij onmisbaar achter de schermen. Jij zorgt voor
overzicht, structuur en continuiteit in ons werk. Je houdt je bezig met het volgende takenpakket:

- inplannen van afspraken en sollicitatiegesprekken

- opstellen en plaatsen van vacatureteksten

« bijhouden van de mailbox en beantwoorden van telefoontjes
 organiseren en structureren van alle stappen in het recruitmentproces

- actualiseren van gegevens
Ook organiseer je bijvoorbeeld de introductiebijeenkomst voor nieuwe medewerkers en kan je mee
tijdens verschillende evenementen op scholen of een van onze locaties.
Als administratief medewerker recruitment..

« heb je relevante ervaring in een soortgelijke functie
« ben je in het bezit van een mbo-4 diploma
+ heb je ervaring met recruitmentsystemen, bij voorkeur Emply

+ ben je communicatief vaardig, accuraat en hou je van afwisseling

En natuurlijk zorgen wij dat alle andere zaken ook goed geregeld zijn. Zo zorgen wij voor:
- een jaarcontract waarna we samen kijken wat de mogelijkheden binnen Marente zijn
+ een salaris volgens de CAO Verpleeg- en Verzorgingshuizen & Thuiszorg, FWG-schaal 35
afhankelijk van opleiding, kennis en werkervaring minimaal € 2.541,- en maximaal € 3.337 -

bruto per maand op basis van 36 uur per week.

een eindejaarsuitkering van 8,33%, vakantiegeld van 8% en deelname aan het
pensioenfonds Zorg en Welzijn

- onbeperkte studiemogelijkheden via ons eigen opleidingsplatform MarenteLeren en een
gratis Marente-lidmaatschap waarmee je korting krijgt op onder andere wellness en de

sportschool

de mogelijkheid om met voordeel een fiets, laptop of telefoon aan te schaffen als je een vast
contract hebt
Word Marentenaar!

Lijkt dit je wat? Kom werken bij Marente! Solliciteer gelijk door het formulier in te vullen. Eerst nog
vragen? Neem dan contact met ons op.
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